
 

 

Stellenausschreibung  

 

Wir sind der Arbeiter-Samariter-Bund Regionalverband Warnow-Trebeltal e.V., eine gemeinnützige 
Hilfsorganisation in den Landkreisen Rostock und Vorpommern-Rügen, die sich in vielfältigen 
Projekten der sozialen Arbeit engagiert. 
 
Haben Sie Lust auf eine neue Herausforderung und wollen Teil unseres engagierten  
Teams werden? Dann bewerben Sie sich jetzt als 
 
 

PersonalreferentIn (m/w/d) 
 
 
Ihre Aufgaben: 
 

- Personalrekrutierung (Anzeigenschaltung, Bewerbermanagement, Führen von 
Vorstellungsgesprächen) 

- Ansprechpartner für Mitarbeiter, Führungskräfte und Behörden 
- operative Aufgaben vom Personaleintritt bis zum –austritt 
- Erstellung von Eintritts- bzw. Austrittspapieren, Vertragsänderungen 
- vorbereitende Tätigkeiten für die Gehaltsabrechnung 

 

Ihr Profil: 

- Ausbildung oder Berufserfahrung im Personalbereich 
- fundierte Kenntnisse im Arbeits- und Sozialversicherungsrecht 
- Einfühlungs- und Durchsetzungsvermögen 
- hohes Verantwortungsbewusstsein, Diskretion und strukturierte Arbeitsweise 
- gute Ausdrucksweise in Wort und Schrift 

 
 
Wir bieten: 

- vielfältiges und verantwortungsvolles Aufgabengebiet mit abwechslungsreichen Tätigkeiten 
- flache Hierarchien und kurze Kommunikationswege 
- intensive Einarbeitung durch erfahrene Kollegen, zielgerichtete Weiterbildungsangebote 
- 30 Tage Urlaubsanspruch pro Kalenderjahr, umfangreiche Sozialleistungen,  

Genau das Richtige für Sie?  
 
Dann nutzen Sie Ihre Chance und senden uns Ihre Bewerbungsunterlagen per E-Mail an: 
 

ASB Regionalverband Warnow-Trebeltal e.V. 
bewerbung@asb-warnow.de 


