
 

Stellenausschreibung 

Wir, der Arbeiter-Samariter-Bund Regionalverband Warnow-Trebeltal e.V., suchen 
zum 01.08.2020 einen 

Mitarbeiter Kundenzentrum (m/w/d) 

für unsere Geschäftsstelle in Dummerstorf bei einer wöchentlichen Arbeitszeit  
von 40 Wochenstunden 

 
Ihre Aufgaben  

 

 Kundenverwaltung und Kundenbetreuung 

 Betreuung und Zuarbeit für die Liefer- und Ausgabestellen 

 Erstellung von Monatsabrechnungen  

 Erstellung und Bearbeitung von Förderanträgen 

 Mahnwesen und Beschwerdemanagement 
 
Ihr Profil  
 

 Ausbildung zum IHK-Bürokaufmann/Bürokauffrau 

 Erfahrungen in der Finanzbuchhaltung 

 DATEV Kenntnisse wünschenswert 

 Sicherer Umgang mit PC und MS Office (Word, Excel, Outlook) 

 Empathie und Freude am Umgang mit Menschen 

 Flexibilität, hohe Motivation, Zuverlässigkeit 

 gute Kommunikationsfähigkeit sowie eigenverantwortliches und 
selbstständiges Arbeiten 

Bei uns erwartet Sie  
 

 ein verantwortungsvolles und gleichzeitig herausforderndes Aufgabengebiet 

 die Möglichkeit, die Zukunft unseres Vereines aktiv mitzugestalten und zu 
verantworten 

 ein kollegiales Team mit flachen Hierarchien und kurzen Entscheidungswegen 

 ergonomisches und gut klimatisiertes Arbeitsumfeld 

 Betriebliche Altersvorsorge 
 
Genau das Richtige für Sie?  

 
Dann nutzen Sie Ihre Chance und senden uns Ihre Bewerbungsunterlagen 
per E-Mail an: 
 

ASB Regionalverband Warnow-Trebeltal e.V. 
bewerbung@asb-warnow.de 

 
Bewerbungsfrist 10.07.2020 
 



 

 


