
 

 

 

 

Stellenausschreibung 

 

Haben Sie Lust auf eine neue Herausforderung und wollen Teil unseres engagierten  
Teams werden? Dann bewerben Sie sich jetzt auf die unbefristete Stelle, bei einer Arbeitszeit vor 40 
Wochenstunden als 

Lohn und Gehaltsbuchhalter / Sachbearbeiter (w/m/d) 
 
Wir sind der Arbeiter-Samariter-Bund Regionalverband Warnow-Trebeltal e.V., eine gemeinnützige 
Hilfsorganisation in den Landkreisen Rostock und Vorpommern-Rügen, die sich in vielfältigen 
Projekten der sozialen Arbeit engagiert. 

. Ihre Aufgaben: 

• Erstellen der Lohn und Gehaltsabrechnung inklusive Kontenabstimmung 

• Umsetzen der Anpassungen aus Tarifverträgen 

• Durchführen der Korrespondenz mit Sozialversicherungsträgern, Finanzämtern sowie 

Mitarbeitern 

• Bearbeiten der betrieblichen Altersversorgung 

• Abrechnen der Reisekosten 

• Erstellen monatlicher Statistiken und Auswertungen, Sozialversicherungsmeldungen und 

Bescheinigungen 

• Zusammenarbeit mit Prüfern bei Betriebsprüfungen (LSt, SV) 

• Führen der Personalakten 

Ihr Profil:  

• Kaufmännische Ausbildung oder Ausbildung zum Steuerfachangestellten (w/m/d) 

• Mehrjährige Berufserfahrung in der Lohn- und Gehaltsabrechnung sowie in der betrieblichen 

Altersversorgung sind wünschenswert 

• Fundierte Kenntnisse im Sozialversicherungs- und Lohnsteuerrecht sowie Tarifrecht 

• Kenntnisse mit dem Lohnabrechnungsprogramm LODAS wünschenswert 

• Sehr sorgfältige Arbeitsweise bei hohem Qualitätsbewusstsein 

• Starke kommunikative Kompetenzen sowie ausgeprägte Kunden und Serviceorientierung 

Wir bieten: 

• verantwortungsvolles und gleichzeitig herausforderndes Aufgabengebiet 

• die Möglichkeit die Zukunft unseres Vereines aktiv mitzugestalten 

• ein kollegiales Team mit flachen Hierarchien und kurzen Entscheidungswegen 

• ergonomisches und gut klimatisiertes Arbeitsumfeld 

• Betriebliche Altersvorsorge 
 
 
Genau das Richtige für Sie?  
 
Dann nutzen Sie Ihre Chance und senden uns bis zum 07.01.2020 Ihre Bewerbungsunterlagen  
per E-Mail an: 

 
ASB Regionalverband Warnow-Trebeltal e.V. 

bewerbung@asb-warnow.de 
 


